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	Финансовое управление

администрации Гагинского муниципального округа

	Нижегородской области

	

	П Р И К А З


	30.12.2025 года
	
	№
	95


Об утверждении 
Порядка составления и представления бюджетной, бухгалтерской отчетности 

 В соответствии со статьей 154 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в целях обеспечения своевременного и качественного формирования отчетности об исполнении бюджета Гагинского муниципального округа приказываю:
1. Утвердить Порядок составления и представления годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности, бухгалтерской отчетности бюджетных и автономных учреждений (Приложение №1).
2. Настоящий приказ вступает в силу с момента его подписания. 

3. Начальнику отдела исполнения бюджета Коновой Е.Н. обеспечить доведение Порядка составления и представления бюджетной, бухгалтерской отчетности для руководства в работе до главных распорядителей средств бюджета и главных администраторов доходов бюджета. 
4. Признать утратившим силу Приказ «Об утверждении Порядка составления и представления бюджетной, бухгалтерской отчетности» №71 от 31.12.2019 года.
Начальник Финансового управления                                                   Т.В. Куликова 

Приложение №1
                                                                                               Утвержден
                                                                                                      приказом руководителя 

                                                                                                        финансового управления
                                                                                                        администрации Гагинского 
                                                                                                         муниципального округа
                                                                                                        от 30.12.2025 года N 95
ПОРЯДОК

составления и представления годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности, бухгалтерской отчетности бюджетных и автономных учреждений
Настоящий Порядок составления бюджетной, бухгалтерской отчетности (далее – Порядок) разработан во исполнение статей 154, 264.1, 264.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, на основании Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 23.12.2010 г. N 191н с учетом всех изменений и дополнений (далее – Инструкция N 191н), Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденной приказом Минфина РФ от 25 марта 2011 г. N 33н с учетом всех изменений и дополнений
 (далее – Инструкция № 33н).
Порядок распространяется на главных распорядителей средств бюджета муниципального округа, получателей бюджетных средств, главных администраторов доходов бюджета округа, бюджетные и автономные учреждения  Гагинского муниципального округа.
1. Бюджетная, бухгалтерская отчетность составляется главными распорядителями средств бюджета округа, получателями бюджетных средств, главными администраторами доходов  бюджета округа, бюджетными и автономными учреждениями на следующие даты: месячная – на первое число месяца, следующего за отчетным месяцем; промежуточная – на 15 число текущего месяца; квартальная – по состоянию на 1 апреля, 1 июля и 1 октября текущего года; годовая – на 1 января года, следующего за отчетным. 
2. Отчетным годом является календарный год – с 1 января по 31 декабря включительно. Месячная и квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала текущего финансового года.
3. Главные распорядители средств  бюджета округа, получатели бюджетных средств, главные администраторы доходов бюджета округа формируют годовую, квартальную, месячную отчетность и представляют её в Финансовое управление администрации Гагинского муниципального округа в составе  форм, указанных в Инструкции 191н, Инструкции 33н и согласно писем Финансового управления Администрации Гагинского округа.
4. Годовая, квартальная, месячная бюджетная, бухгалтерская отчетность представляется главными распорядителями средств  бюджета округа, получателями средств  бюджета  в сроки, установленные Приказом Финансового управления администрации Гагинского муниципального округа о сроках представления отчетности.

Бюджетная отчетность администраторов доходов бюджета представляется в сроки, указанные в Соглашениях о передаче бюджетной отчетности (при наличии) либо в письмах Финансового управления.

5. Состав форм годовой, квартальной и месячной отчетности устанавливается письмами Финансового управления, составленными на основании Инструкции 191н, Инструкции 33н и Писем Министерства Финансов Нижегородской области.

6. Ответственность за своевременное представление полной и достоверной бюджетной, бухгалтерской отчетности несут руководитель и главный бухгалтер главного распорядителя средств бюджета округа, главного  администратора доходов бюджета.
7. Бюджетная, бухгалтерская отчетность предоставляется главными распорядителями, получателями бюджетных средств, главными администраторами доходов, бюджетными и автономными учреждениями  в электронном виде с использованием электронной подписи с применением web-интерфейса системы «Свод-СМАРТ» в сети Интернет (далее- «Свод-СМАРТ»).  
Ввод данных в формы бюджетной, бухгалтерской отчетности осуществляется путем импорта форм, сформированных в программе «1С БГУ», в «Свод-СМАРТ» в форматах, утвержденных Министерством Финансов Российской Федерации или Федеральным казначейством Российской Федерации в статусе «Редактирование».
После завершения процесса ввода данных осуществляется проверка корректности внесенных данных путем использования пунктов меню «Провера внутридокументных контрольных соотношений», «Проверка междокументных контрольных соотношений», при этом в «Свод-СМАРТ» формируются протоколы проведенных контролей.

8. В установленные Финансовым управлением сроки представления годовой, квартальной и месячной отчетности подготовленные для предоставления формы отчетности переводятся в состояние «Готов к проверке», подписываются в «Свод-СМАРТ» электронной подписью руководителя и главного бухгалтера. Если бланком форм отчетности предусмотрены подписи руководителя планово-экономической (финансово-экономической) службы, руководителя централизованной бухгалтерии, данные формы также подписываются в «Свод-СМАРТ» электронной подписью вышеуказанных должностных лиц (или лиц, осуществляющих их полномочия).
9. Если у главного распорядителя средств бюджета есть подведомственные учреждения, главный распорядитель осуществляет проверку предоставленных отчетов получателей бюджетных средств. Далее главный распорядитель формирует свод форм отчетности по данному главному распорядителю и осуществляет с ним все действия, указанные в пункте 8.
10. Орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя в отношении муниципального бюджетного (автономного) учреждения, формирует Свод предоставленных бюджетными (автономными) учреждениями форм  бухгалтерской отчетности  и осуществляет с ним все действия, указанные в пункте 8.
11. Ответственные исполнители Финансового управления проводят  проверку отчетов, переведенных в статус «Готов к проверке».
12. В случае несоответствия представленных главными распорядителями, главными администраторами доходов бюджета форм  Отчетности требованиям по составлению бюджетной отчетности, бухгалтерской отчетности, обнаружении ошибок, ответственные исполнители Финансового управления переводят формы отчетности в статус «На доработке» и отправляют на исправление с одновременным направлением в «Свод-СМАРТ» сообщения о выявленных замечаниях и необходимости их устранения или информируют иным способом (телефонный звонок, электронная почта и т.д.)
13. Главные распорядители, администраторы доходов в течение рабочего дня, когда было получено сообщение о выявленных замечаниях и необходимости их устранения, осуществляет корректировку показателей и (или) направляет формы отчетности на доработку своим подведомственным учреждениям. После корректировки отредактированные формы проходят внутридокументный и междокументный контроль, переводятся в статус «Готов к проверке», подписываются электронными подписями.
14. Ответственные исполнители отдела исполнения бюджета Финансового управления переводят формы отчетности в статус «Проверяется», который уведомляет главных распорядителей, администраторов доходов бюджета о получении Отчетности и начале проверки.

15. Проверенные формы Отчетности  переводятся в статус «Проверен» отвественными  исполнителями отдела исполнения бюджета Финансового управления.

16. После того, как все  формы Отчетности будут переведены в статус  «Проверен», ответственные исполнители отдела исполнения бюджета Финансового управления осуществляют формирование Сводов отчетности об исполнении бюджета Гагинского муниципального округа, сводов бухгалтерской  отчетности бюджетных и автономных учреждений Гагинского муниципального округа и переводят нижестоящие отчеты в статус «Включен в Свод».
17. В случае выявления ошибок в формах Отчетности после перевода их в статус «Включен в Свод», главные распорядители, главные администраторы   обращаются в отдел исполнения бюджета Финансового управления посредством телефонного звонка либо иным способом и просят вернуть форму на доработку, если позволяют сроки сдачи отчетности.
18. Ответсвенный исполнитель отдела исполнения бюджета   переводит форму отчетности в статус «На доработке» и отправляет ее на исправление главному распорядителю, главному администратору доходов, но только в том случае, если срок представления отчетности Финансовым управлением в Министерство Финансов Нижегородской области еще не наступил.
19. Подготовленные Финансовым управлением сводные формы Отчетности переводятся в статус «Готов к проверке» и подписываются электронными подписями  должностных лиц.
20. В случае выявления ошибок при проверке Министерством Финансов в сводных формах отчетности Гагинского муниципального округа, Министерство Финансов переводит соответствующие формы в статус «На доработке», а Финансовое управление, в свою очередь, расформировывает своды по данным формам и направляет формы на доработку главным распорядителям, администраторам доходов, в чьих формах выявлены данные ошибки.

21. После исправления ошибок формы проходят внутридокументный и междокументный контроль, переводятся в статус «Готов к проверке», ответственные исполнители отдела исполнения бюджета Финансового управления переформировывают своды форм Отчетности, осуществляют проверку контрольных соотношений и переводят своды в статус «Готов к проверке» а нижестоящие отчеты в статус «Включен в Свод».
22. После получения уведомления о принятии Министерством Финансов Нижегородской области  сводной годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности об исполнении бюджета Гагинского муниципального округа, годовой и квартальной бухгалтерской отчетности бюджетных и автономных учреждений Гагинского муниципального округа, отдел исполнения бюджета Финансового управления направляет главным распорядителям средств бюджета, главным администраторам доходов бюджета «Уведомление о принятии отчетности» и переводит формы отчетности в статус «Утвержден».
